
 

海外展示会等出展支援事業補助金 
交付申請書の書き方と留意事項 

❶出展の目的 

展示会出展が海外販売の再構築もしくは新たな海外

販路の開拓を目的とした取組であり、自社にとって必

要な取組であることが明確に分かるように記入してく

ださい。 

❷展示会等の選定理由 

「展示会等の概要」欄の記載をふまえ、出展する地域

における市場の有望性、市場ニーズやターゲット等、

展示会の出展者や来場者の規模などと関連付けて 

選定理由を記入してください。 

❸出展内容 

出展する商品・サービスについて、特色や他社との違

い、競争優位性にふれながら展示内容を説明してくだ

さい。また、会期中の運営にかかるスタッフ等の人員

体制も具体的に記入してください。 

❹展示会等での集客・ＰＲ方法や商談成立に向けた取

組内容 

目標達成に向けて、それぞれの段階における取組内

容を記入してください。具体的には以下のような内容

について説明してください。 

・集客のために展示会出展の事前告知をどのように

行うか、事前準備などについて 

・現地での設営、会期中の商談の進め方や情報の収

集・整理について 

・展示会後のアフターフォローの内容について 

❺出展目標の設定 

商談成立に向けた具体的な目標を設定してください。

「その他の目標等」の欄には、数値化が難しい目標

や、商談件数・商談成立額などで設定した数値目標

の根拠について説明してください。 

❻出展費用の内訳 

展示会の公募要領やパンフレット等を添付し、補助対

象とする経費の金額を記入してください。  

※補助金交付申請額は千円未満切り捨て 

❼確認・宣誓事項 

①～⑤は申込締切日までに登録が完了している場合

のみ書類審査の際に加点。⑥～⑨はすべてにチェック

が入っていることが申請の条件となります。 
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