
【参考様式１】 

定員、学級編成、子どもの募集および選考方法 

 

１ 認可（認定）定員 

（就学前の子どもに関する教育、保育等の総合的な提供の推進に関する法律（平成１８年

法律第７７号）第４条第１項第３号および第４号に規定するもの） 

年齢区分 ０歳児 １歳児 ２歳児 ３歳児 ４歳児 ５歳児 合計 

保育を必要とする子
どもの利用定員 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

保育を必要とする子
ども以外の子どもの
利用定員 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

計        

 

 

２ 利用定員 

（子ども・子育て支援法（平成２４年法律第６５号）第３１条第１項に規定するもの） 

年齢区分 ０歳児 １歳児 ２歳児 ３歳児 ４歳児 ５歳児 合計 

保育を必要とする子
どもの利用定員 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

保育を必要とする子
ども以外の子どもの
利用定員 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

計        

 

 

３ 入園見込数（令和  年  月  日）   

年齢区分 ０歳児 １歳児 ２歳児 ３歳児 ４歳児 ５歳児 合計 

保育を必要とする子
ども 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

保育を必要とする子
ども以外 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

計        

 

  



４ 学級編成 

※ 同一年齢の子どもについて複数の学級がある場合は、学級ごとに記入すること。 

※ 「職員資格」欄の「保」は保育士の資格を有する者、「幼」は幼稚園の教員免許状を有

する者、「併」は併有者とする。 

 

５ 子どもの募集および選考方法 

（１）保育を必要とする子ども 

 

 

 

 

（２）保育を必要とする子ども以外 

 

 

 

 

 

  

 ０歳児 １歳児 ２歳児 ３歳児 ４歳児 ５歳児 

組  名       

定  員       

職員配置       

職員資格       



【参考様式２】 

職員配置計画表 

１ 認定こども園の長 

認定こども園の長 氏名 年齢 現職 備考 

    

 

２ 職員の状況 

子どもの年齢 子 ど も
の数 
(認可(認定)

定員) 

子どもの内訳 定数 
① 

学級数 
② 

必要な 
職員の数 

※１ 保育標準時間 
保育短時間 

教育標
準時間 

０歳児       

１歳児    
 

 
 

２歳児     

３歳児       

４歳児    
 

 
 

５歳児     

計       

 休憩保育教諭 ※２  

 園長が専任でない場合 ※３  

 必要な職員の数 合計 ※４  

 配置予定職員数 ※５  

※１「必要な職員の数」 

・小数点第２位以下を切り捨てること。 

・３歳以上は、①定数と②学級数を比べて大きい方を必要な職員数とすること。 

・職員配置基準は次のとおり。 

       （児童） （職員） 

０歳児    ３人 ： １人 

     １・２歳児  ６人 ： １人 

     ３歳児   ２０人 ： １人  

     ４・５歳児 ３０人 ： １人 

※２「休憩保育教諭」 

  ・２号・３号定員が９０人以下の場合、１人加えること。 

※３「園長が専任でない場合」 

・１人加えること。 

※４「必要な職員の数 合計」 

・※１、※２、※３の合計とし、小数点第 1 位以下を四捨五入すること。 

※５「配置予定職員数」 

  ・常勤職員数とし、短時間勤務の職員を充てる場合には、その勤務時間を常勤職員に換算した数を記

入すること。 



【参考様式３】 

職  員  名  簿 

１ 職員 

職名 氏 名 

従事内容 
勤務 

形態 

資格・
免許名 

資格・免許 

取得年月日 

本俸月額 

(円) 
学級 

担任 

年齢 

区分 

学級 

名 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

① 職名には、園長、副園長または教頭、主幹保育教諭、指導保育教諭、保育教諭、 

助保育教諭、講師、養護教諭、栄養教諭、調理員、事務職員等の区分を記入する。 

② 従事内容には、学級担任は学級担任の欄に「○」を記入する（１学級につき複数担当
職員がいる場合はリーダーのみ「○」）を記入する。その他の職員も担当する園児の年
齢区分、学級名を記入する。 

③ 勤務形態には、常勤と非常勤の別（常勤：１日６時間以上勤務する者）を記入する。 
④ 資格名には、有する資格・免許の名称を記入し、それぞれの取得年月日を記入する（有

効でない資格・免許は記入しない）。 

 

 

２ 学校（嘱託）医、学校（嘱託）歯科医、学校薬剤師 

区分 氏名 所属 

学校（嘱託）医   

学校（嘱託）歯科医   

学校薬剤師   

※「学校薬剤師」：保育所型認定こども園は記載不要 

  



【参考様式４】 

園地、園舎その他設備の規模および構造 

 

１ 施設名 

 

２ 敷地の地番、面積および所有者 

大字 字 地番 面積 所有者 

   ㎡  

   ㎡  

   ㎡  

   ㎡  

   ㎡  

   ㎡  

   ㎡  

   ㎡  

   ㎡  

   ㎡  

総面積 ㎡  

 

内

訳 

園舎の建面積 ㎡  

附属建物の建面積 ㎡  

屋外遊技場 ㎡  

その他 ㎡  

   

○現所有者が申請者でない場合 

（土地の譲渡を受ける予定の場合） 

  譲渡予定年月日    年  月  日 

 

（土地貸与の場合）所有者名 〇〇氏 〇〇地番 〇〇㎡ 計○○㎡ 

① 有償無償別  有償（賃借料 年・月      円）・無償 

② 賃借期間     年  月  日～  年  月  日 

③ 地上権等設定登記  地上権・賃借権の設定登記（済・予定・不要） 

 

３ 建物（園舎）の面積および構造 

  園舎の建面積      ㎡    延面積      ㎡ 

  園舎の構造   

   ※園舎の構造は、登記簿謄本に記載される構造を記載すること。 



４ 建物の所有関係 

  現在の所有者名  

 

○現所有者が申請者でない場合 

（建物の譲渡を受ける予定の場合） 

  譲渡予定年月日    年  月  日 

  

（建物貸与の場合） 

① 有償無償別  有償（賃借料 年・月    円）・無償 

② 賃借期間     年  月  日～  年  月  日 

 

５ 室名および面積の一覧表 

室名 面積 備考 室名 面積 備考 

遊戯室 ㎡  職員室 ㎡  

保育室 ㎡ ○歳児 保健室(医務室) ㎡  

保育室 ㎡ ○歳児 調理室 ㎡  

保育室 ㎡ ○歳児 ○○室 ㎡  

保育室 ㎡ ○歳児 ○○室 ㎡  

乳児室 ㎡  便所 ㎡  

ほふく室 ㎡  その他 ㎡  

○○室 ㎡  合計 ㎡  

※必要に応じて、室名を変更して記載すること。別紙により作成することも可。 

 

６ 施設整備計画等（認可（認定）申請、設置届出時のみ記載） 

① 工事期間（予定）     年  月  日～    年  月  日 

② 補助等の状況  国庫・自費・その他（             ） 

 

※施設整備計画がある場合は、その詳細資料を添付すること。 

 

 

７ 園具および教具（幼保連携型認定こども園のみ記載） 

       別添のとおり 

       ※一覧表を添付のこと。 

        なお、物品を譲渡または貸与される場合は、譲渡または貸与契約書等を添付の 

こと。 

 

    ８ その他参考事項 

 



【参考様式５】 

食育に関する活動の内容を記載した書類 

 

食育の目標   

年齢ごとのねらい 

および主な内容 

（６か月未満児） 

（６か月から１歳３か月未満児） 

（１歳３か月から２歳未満児） 

（２歳児） 

（３歳児） 

（４歳児） 

（５歳児） 



【参考様式６】 

子育て支援事業の実施に関する計画書 

※選択した事業ごとに作成すること。 

 

 

 

 

 

 

事 業 名   

該当する項に 

○印を付す 

就学前の子どもに関する教育、保育等の総合的な提供の推進に関する法律施行規則第２条 

 ・第１項   ・第２項   ・第３項   ・第４項   ・第５項    に該当 

事業概要 

（内容） 

 

 

  

（対象） 

 

 

  

（実施日数および実施時間） 

 

 

  

（職員配置） 

 

 

  

（利用料） 

 

 

  

（その他） 

 

 

  



【参考様式７】 

食事の提供に関する書類 

 

１ 提供状況 

  ３歳未満児 ３歳以上児 備考 

提供方法 

□自園調理 □自園調理   

  

  

□ 直営 
  

  

□ 直営   

□ 業務委託 □ 業務委託   

□外部搬入 □外部搬入   

回  数 /週  /週    

※３歳以上児で、食事の提供方法が１号認定の子どもと２号認定の子どもで異なる場合、

備考欄にその旨記載してください。 

 

２ 責任者 

職名   氏名   

 

３ 献立作成者 

職名※   氏名   資格   

※当該施設の職員ではない場合、所属名も併記すること。 


