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福井県警察運転免許事務員の設置及び運用要綱の制定について 

 

福井県警察の会計年度任用職員に関する訓令（令和２年福井県警察本部訓令第１７号）

の制定に伴い、別添のとおり「福井県警察運転免許事務員の設置及び運用要綱」を制定し、

令和２年４月１日から運用することとしたので事務処理上誤りのないようにされたい。 

  



別添 

福井県警察運転免許事務員の設置及び運用要綱 

 

第１ 目的 

  この要綱は、運転免許事務員の配置及び運用について必要な事項を定めることを目的

とする。 

第２ 身分 

  運転免許事務員の身分は、地方公務員法（昭和２５年法律第２６１号）第２２条の２

第１項第１号に規定する一般職非常勤とする。 

第３ 勤務場所 

福井県警察本部交通部運転免許課春江本室又は各分室並びに日曜更新実施場所とす

る。ただし、運転免許課長（以下「課長」という。）が必要と認めるときは、勤務場

所を変更できるものとする。 

第３ 職務 

  運転免許事務員は、次の各号に掲げる職務を行う。 

１ 質問票の作成、ＩＣカード免許証の暗証番号作成、免許更新業務等の案内に関す

ること。 

２ 運転免許証の作成、再交付、記載事項変更、運転経歴証明書及び国外免許事務に

関する補助業務に関すること。 

３ 試験関係の補助業務に関すること。 

４ 試験及び免許関係書類の整理等に関すること。 

５ 課長が必要と認める業務に関すること。 

第４ 勤務時間等 

１ 勤務日は、原則として月曜日から金曜日まで及び日曜更新日とする。ただし、国

民の祝日に関する法律（昭和２３年法律第１７８号）に規定する休日及び年末年始

の休日を除く。 

２ 勤務時間及び勤務日数は、原則として１日当たり５時間、１か月当たり２０日間

以内とする。 

３ 課長は、必要があると認めるときは、勤務時間を変更して勤務させることができ

るものとする。 

４ 課長は、原則として毎月２５日までに翌月の運転免許事務員勤務計画表（別記様

式）を作成し、運転免許事務員に勤務日及び勤務時間を示すものとする。 

第５ その他 

  本要綱に定めのない事項については、課長が別に定めるものとする。 

 

 

別記様式省略 


